
平成２６年８月吉日 

『中小ビルのための事業継続計画作成支援ツール』のご案内 

一般社団法人 日本ビルヂング協会連合会 

一般社団法人 東京ビルヂング協会    

 

（一社）日本ビルヂング協会連合会は、2012 年に策定した「災害対応マニュアル 2012

年版」と「防災ポケットブック」に続き、ビルオーナーにとって大きな経営課題になってき

ている事業継続計画（ＢＣＰ）の作成を支援する目的から、東京ビルヂング協会 中小ビル

事業委員会が中心となって『中小ビルのための事業継続計画作成支援ツール』を開発いたし

ました。 

 

同ＢＣＰ支援ツールは、中小ビルに特化した内容となっており、多くの準備を要すること

なく、また予備知識も必要なく、パソコンの画面に沿って操作するだけで容易に事業継続計

画（ＢＣＰ）を策定することができます。 

 

同作成支援ツールがビル協会員だけでなく、全国のビルオーナーに広く活用され、ＢＣＰ

を保有するビルが増大して、日本社会の安心・安全が一層高まることを願ってします。 

 

 

 

 

【ＢＣＰ作成支援ツールの概要】 

 

 本ツールは、Microsoft Excel ２０１０で制作されています。 

 

 目次シートを開き、まずＢＣＰ策定の流れを理解。 

 

 入力シートは、①事業継続計画策定の方針 ②検討対象とする災害の特定 ③停止期間と

対応力の見積 ④重要業務の選定と復旧レベル・目標時間 ⑤重要業務が受ける被害の想

定 ⑥重要な要素の抽出 ⑦事業継続計画の策定 ⑧実施および運用――の順番に、あな

たの会社の情報を指定の欄に入力（あるいは選択）していけば、シート⑩計画書―に自

動転記されます。 

 

 各シートとも、薄緑色が「入力セル」、薄青色が「選択セル」。入力セルはご自身で書き

込んでいただき、選択セルはカーソルを合わせると、選択項目が表示されるようになっ

ています。 

 



 各シートとも、左側が「入力欄」、右側が入力（あるいは選択）するにあたっての「解

説」を記載しており、スムーズに入力（あるいは選択）することができます。 

 

 最後にシート⑩計画書の「ファイル」→「印刷」をクリックすると、あなたのビルのＢ

ＣＰがプリントアウトされます。印刷された系買う書を見ながら、シート⑨チェックリ

ストで最終確認することができます 

 

 

ご購入を希望されるか方は次ページの「中小ビルのための事業継続計画作成支店ツール申

込書」に所定の事項を記入し、記載の FAX番号（一般社団法人 日本ビルヂング協会連合会）

へ送信してください。（会員は無料） 

 

非会員の料金は 9,000 円です。 

 

お申込みいただいた後、入金を確認いたしましたら、データをお渡しします。お渡し方法と

して、「メールによる送信」あるいは「ＣＤ－ＲＯＭ」の郵送になりますので、ご了解くだ

さい。 

 

従いまして、申込書のメールアドレス欄は必ずご記入ください。 

（メールアドレスがない方は、申込書のメールアドレス欄に「メールアドレス無し」とご記

入ください） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



中小ビルのための事業継続計画作成支援ツール申込書 

ＦＡＸ ３２１２－６７８３ 

 

一般社団法人 日本ビルヂング協会連合会 御中 

以下の通り、「中小ビルのための事業継続計画作成支援ツール」の購入を申し込みます。 

貴社名  申込日 年  月  日 

役職  担当者  

電話  FAX  

住所  〒 

E-Mail  

 

 

 

 

お支払いは、本申し込み後、下記口座に速やかにお振込みお願いします。 

 

 

 

三菱東京 UFJ 銀行 丸の内支店 普通４０４４５８０ (一社)日本ビルヂング協会連合会 

 の口座に振込みでお願いします。（振込手数料は貴社にて負担をお願いします） 


